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Anslut till BASTA-systemet och
registrera produkter

1. Ta del av kriterier och avtalsvillkoren for att
ansluta till BASTA-systemet

Innan ett féretag ansluter till BASTA-systemet och registrerar sina produkter ar det viktigt att
ta del av kriteriedokumentet och villkoren foér att registrera produkter, som finns i det avtal
som sluts mellan det foretag som vill registrera produkter och BASTAonline AB.

2. Bedomning och bedomningsunderiag

Det ar foretagets skyldighet att bedéma om produkter som ska registreras uppfyller systemets
kriterier samt att spara bedémningar och de bedémningsunderlag som anvants. For att kunna
registrera en produkt i BASTA-systemet maste foretaget uppfylla kriterierna som beskrivs
under kriterieomradet “Organisation” och produkten maste bedémas mot samtliga kriterier
under kriterieomradet "Hélso- och miljéfarlighet”. Vid registrering ska man redovisa vilka av
kriterierna som produkten uppfyller och vilka som inte uppfylls. For att géra bedémningen
maste foretaget ha komplett bedémningsunderlag som visar om produkternas innehall
uppfyller kriterierna. Hur beddmning ska utféras och hur bedémningsunderlag ska hanteras
finns beskrivet i kriterium 02: “Bedémning och bedémningsunderlag” i kriterieomradet
"Organisation”.

3. Anslut foretaget till BASTA-systemet

For att ansluta foretaget till BASTA-systemet gors foljande steg:

1. Skapa ett personligt anvéndarkonto hos BASTA, via www.BASTAonline.se

2. P3 dversiktssidan vélj "Registrera nytt foretag”

3. Fyll i den grundldggande informationen om féretaget som kravs, klicka sedan pa
spara. Nu har foretaget skapats och du kan arbeta med er ansdkan

4. Fyll minst i obligatorisk information och klicka pa skicka in ansékan. I detta steg s
fyller du i information om fakturering och vem som ska skriva under avtal. For att
underlatta processen far man i hogermenyn &ven information om vilken information
som saknas for att kunna skicka in
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Konto & fakturering

For att uppdatera nedanstiende information, kontakta BASTA genom att maila till bastaonline®@ivl.se [2.

SAMMANFATTNING

Generell information
Avtal

 Foretagets namn

Féretagets namn (avial)

+ Organisationsnummer

+ Adress

+ Postnummer
streras i BASTA- ~ on

+ Telefon

Arsomsittning fér signerande fretag i Okant varde

wrse Avtal
SEK

Redigera

Signerande person

Signerande person

Telefon (signerande person)

Fakturering

Mabil (signe

Redigera

. Skicka in
Fakturering e

Féretagets namn (fakturering)

5. BASTA kommer skicka ut avtal fér signering och nar avtalet &r signerat sa aktiveras
foretaget och man kan boérja registrera artiklar. I detta skede ar det dven bra att
fylla pa med den valfria foretagsinformationen s& som hemsida.

6. Foretaget blir fakturerat enligt gallande prislista

Anslut till befintligt foretag

Om foretaget redan &r anslutet till BASTA-systemet valj “Anslut till befintligt foretag” pa
oversiktssidan, leta pd ditt féretag och valj. D3 skickas en begéran att fa ansluta till foretagets
befintliga anvandare. Nar du godkénts s& kommer du fa tillgang till féretaget i plattformen.

4. Registrera produkter

Nar foretaget ar aktiverat, kan anvdndare kopplade till foretaget registrera produkter.
Produkter ska registreras pa artikelnivd, vilket innebar att varje unik produkt ska registreras
som en egen artikel. Exempel: om en produkt finns i tre storlekar 1 liter, 5 liter och 10 liter s3
ska de registreras som 3 artiklar.

Ett foretag kan ha flera anvdandare som registrerar och hanterar registrerade produkter.
Registrering kan se via manuell inmatning eller via en importfil. Alla produkter som registreras
ska vara bedémda och dokumenterade enligt kriterium O2: “Bedémning och
bedémningsunderlag” i kriterieomradet "Organisation”.

5. Uppdatering av registrerade artiklar

Foretaget ar skyldigt att sakerstalla att bedémningar uppdateras om produktens
sammanséttning fordndras, ingdende dmnen far dndrad klassificering eller om BASTA-
systemets kriterier uppdateras. Se kriterium O3: "Uppdatering av bedémning vid férandringar
" i kriterieomrddet "Organisation”.
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6. Revision

Féretag som ar anslutna till BASTA-systemet maste godkédnna att BASTA |3ter utféra revisioner
for att kontrollera att bedémningar och dokumentering ar korrekt genomférd. Revisionerna
omfattar dven féretagets underleverantérer. Se kriterium O4: "Revision” i kriterieomradet
"Organisation”.

I BASTA-systemet ar det féretaget som registrerar artiklar som ansvarar fér att bedémningen
av produkterna och den lamnade informationen ar korrekta. For att kvalitetssakra detta
genomfdér BASTA regelbundna revisioner.

Om avvikelser hittas s& ar man skyldig att 3tgérda dessa avvikelser inom tre manader efter
det att dessa har patalats.

Vad granskas vid revision?
Vad som kontrolleras vid en revision ar de kriterier som finns beskrivna i kriteriedokumentet
under kriterieomradet "Organisation”:

0O1: Ansvariga fér bedémning och registrering
02: Bedémning och bedémningsunderlag

03: Uppdatering av beddmning vid férandringar
04: Revision

05: Marknadsforing

Sekretess vid revision

Om man av sarskilda skal inte kan réja den kemiska benamningen och tillhérande CAS-
nummer pa vissa ingdende dmnen i en artikel, kan man i undantagsfall begéra att vid revision
redovisa en innehallsférteckning dar de sekretessbelagda uppgifterna ar dolda. Av
innehallsredovisningen maste det 4nda vara mojligt fér revisorn att avgéra att den avser den
granskade artikeln och att inneh3llsférteckningen &r komplett.

Vidare maste det tydligt redovisas att de ingdende @&mnenas klassificering och andra relevanta
uppgifter som anger deras halso- och miljdegenskaper ar korrekta. Detta for att styrka for
revisorn att artikeln som omfattas av sekretessen uppfyller kriterierna.
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Bedomning av produkter

Allmant om kriterierna

BASTAs kriterier finns i detalj beskrivha i BASTA-systemets kriteriedokument. For att en
produkt ska kunna registreras inom BASTA-systemet maste den vara bedémd mot samtliga
kriterier i kriterieomraden halso- och miljéfarlighet. Beroende pa vilka kriterier som uppfylls
erhaller artikeln en betygsniva. Det finns 5 betygsnivaer i BASTA-systemet; BASTA, BETA,
BETA till BASTA, DEKLARERAD och DEKLARERAD till BASTA.

Det finns dven en produktgrupp som heter ELEKTRONIK, har registreras artiklar utifran en
metodik dar man i registreringen anger hur stor andel av produktens totalvikt som klarar
vilken betygsniva.

Se kriteriedokumentet och BASTAs hemsida for mer information om kriterier och betyg. For att
uppna jamférbara och relevanta betygsnivder &r BASTA-systemets kriterier baserade pa den
europeiska kemikalielagstiftningen REACH och CLP, Férordning (EG) nr 1272/2008, samt
Kemikalieinspektionens PRIO-guide. BASTA-systemet g§r langre an lagstiftningen: dar
lagstiftningen anger grans for klassificering, anger BASTA-systemet en haltgrans. Dar
lagstiftningen endast omfattar kemiska artikeln, omfattar BASTA-systemet bade kemiska
artiklar och varor.

BASTA-systemets kriterier &r indelade i olika kriterieomraden. For att kunna registrera en
produkt i BASTA-systemet ar det obligatoriskt att bedéma och redovisa om produkten uppfyller
kriterierna i kriterieomrddet “Hélso- och miljofarlighet”.

Féretagen som registrerar produkter maste dven uppfylla kriterierna i kriterieomradet
"Organisation”.

Fo6r nedanstaende kriterieomrdden &r det valfritt att bedéma och redovisa kriterieuppfyllnad:
e Cirkularitet
e Fornybarhet
o Miljoeffekter
e Emissioner och tester

Se BASTA-systemets kriteriedokument fér detaljer om vilken information som kan lamnas.
Informationen som lamnas i dessa kriterieomraden publiceras pa artikelns artikelkort pa
BASTAs hemsida och delas med organisationer som hadmtar data fran BASTA.

Forandringar i kriterierna

BASTA uppdaterar kriterierna I6pande. Uppdateringar som innebar skarpningar ska aviseras
minst 6 manader innan de blir tvingande. Féretaget som har registrerade artiklar har d@ minst
sex manaderna pa sig att ga igenom och se dver sina registrerade artiklar s3 att de klarar de
uppdaterade kriterierna.

Mindre andringar som innebar en lattnad i kriterierna implementeras direkt nar andringen
meddelas. Aktuella kriterier publiceras p& www.BASTAonline.se under "Dokument”. Aviseringar
om uppdaterade kriterier publiceras &ven pd hemsidan under “Avisering om
kriterieférdndringar”.
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Bedomning och bedomningsunderlag

For att bedéma om kriterierna uppfylls behéver det anslutna féretaget ha kunskap om
produktens ingdende d&mnen. Foretaget kan sédkerstélla detta genom att sjalva ha fullsténdig
kunskap om innehallet eller genom att erhalla garantier fran sina underleverantérer via
underleverantérsforsakran.

For att underlatta bedéomning och dokumentation av underlag har BASTA tagit fram en
bedémningsmall som finns pa@ BASTAs hemsida under “Dokument”. Denna kan anvéndas for
att dokumentera de ingdende &mnena i produkten, vilka kriterier som uppfylls och vilka
underlag som anvénts fér bedémningen. Det gar bra att géra en egen sammanstillning sa
lange som den innehaller information om de ingdende &mnena och att kriterieuppfylinad
framgar.

Hur beddémning ska utféras och hur bedémningsunderlag ska hanteras finns beskrivet i
kriterium 02: "Bedémning och bedémningsunderlag” i kriterieomradet “Organisation”.

De flesta kriterierna hanvisar till riskfraser enligt EU:s klassificeringssystem. Kontrollera darfor
forst att de ingdende dmnena inte &r klassificerade inom EU. Under respektive kriterium i
kriteriedokumentet finns en beskrivning om vilken kédlla som kan anvandas for att hitta korrekt
information.

Klassificeringar hittas lattast pa http://echa.europa.eu under "Search for Chemicals”. Fér mer
information om hur man sdker pa8 ECHA:s hemsida, se kapitel “Lathund - Sk p& &mnen p&
ECHA:s hemsida”. Fér amnen som saknar klassificering och dar det inte kan uteslutas att
amnet har egenskaper som omfattas av BASTAs kriterier, maste underlag om hélso- och
miljofarlighet tas fram.

Det &r viktigt att komma ihdg att om uppgifter saknas om vilka &mnen som ingar i artikeln
eller om underlag saknas for att avgéra om nagot &mne klarar eller inte klarar kriterierna, sa
far produkten inte registreras inom BASTA-systemet. Detta géller bAde kemiska produkter och
varor och sammansatta varor.

Beddmningsunderlag - Underleverantdrsférsakran

Alla kemiska artiklar som séljs maste enligt lag ha ett sidkerhetsdatablad. Om en bedémning
och registrering baseras pa ett sakerhetsdatablad maste detta i vissa fall kompletteras med
ytterligare information. Detta beroende pd att information om @&mnen som exempelvis &r
hormonstérande eller vissa metaller (bly, kvicksilver och kadmium) inte alltid framgar av
inneh3llsdeklarationen. Dessutom ska en komplettering tas in om innehallsinformationen inte
adderar till 100%. Fo6r att ta in denna kompletterande information kan man anvéanda BASTAs
underleverantdrsforsdkran som finns pa var hemsida pd bade svenska och engelska.

Fér varor och sammansatta varor dir man inte kan fa fram det fullstandiga innehallet fran
underleverantorer, kan ni i stdllet begdra att er leverantér forsdkrar att varan klarar alla
kriterier genom att skriva under BASTAs underleverantdrsférsakran eller motsvarande.

For att kunna skriva pa férsakran maste underleverantéren sjalva ha en fullstandig
innehallsdeklaration féor materialet eller varan, gjort den bedémning som tydligt visar hur de
har kommit fram till att den klarar kriterierna och att den som gjort bedémningen har
kompetens enligt kriterierna i BASTA-systemet. Den som registrerar i BASTA-systemet maste
ocksa forvissa sig om att underleverantéren kan svara pa eventuella fragor vid en BASTA-
revision. Alternativ dokumentation kan anvdndas som forsakran forutsatt att den innehdller
information som motsvarar den i BASTAs mallar.
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Funktioner i BASTAs webbtjanst

Foretagsinformation

N&r en anvéndare loggat in och &r ansluten till ett féretag sa hittar anvandaren
foretagsinformationen under “Féretag”.

Exempel:
BASTA = @ engien 0 Normal Pobrbtire PH

() Oversikt

Ebtetag / 34 TAoniine A3
& Farctag

BASTAonline AB BASTAonline AB

Valj toeetag

[ 2| o aktiverna
=

€ Lopsbokatons > | it Konto B akturering BASThinformation aetias aiter Amcindare

@ wintkonto

. Allmén information
& mdminkansol

BASTAGbine AB

vo Tignster H 556719-5697

£ easTAnline.se Box 21060

10031

ont Stockholm

08-598 563 00

P& denna sida kan anvéndaren se all information som finns om foretaget genom att klicka pa
de olika flikarna. Vill man uppdatera information gérs det genom att klicka pa “Redigera”

Flikar:

e Allmént: har hanteras informationen som syns utdt via BASTAs sékmotor och API

¢ Konto & Fakturering: Harn syns foretagets angivna fakturerings- och avtalsinformation

e BASTA-information: har kan foretaget lamna information om hur bedémningar har
genomforts

e Artiklar: har hittar du alla registrerade artiklar, man kan filtrera och séka fram artiklar,
redigera befintliga samt skapa nya. Det finns d&ven mdjlighet att &ndra ordning pa
kolumner genom att dra dem till den ordningen man vill ha dem. Det finns aven
modjlighet att ha artikelvyn som helskarmslage

BASTA = @ Englisn (0T Normal Pohe Hicd P
[ Oversikt
Eéretag [ BAC
B recetag v
BAsTAsniine 48 BASTAonline AB

wal forutag

BASTAGRERG AB. T mktiverad

il ”
B Logebokstianst » Alimant Kanto & fakturering BASTA-infarmation Artiklar Insikier Anvandare
@ witt konto >

- Artiklar
@ Adminkonsol
m Importor aradar  Exporters artkiar
v Tianster >
Arkeiname ¥ { | Anke¥ 1 BASTAbety.T | Regr. ¥ || Publi.¥ 1| BKDL ¥ | GHOSnamm ¥ I OSAR T [ GSABnamn ¥ I Syighet ¥
L BasTasaline.so
sa 224938 LlBASTAl 12 50p 2024 21002 Karalsystem el
@ 228589 JBasTA] 12560 2024 21002 ot
s 220977 Basta] 1250 2024 21002 sl ¥
s 224635 C]BASTA 12 Sep 2024 21002 ouB.L H
sa 224968 LlBAsTal 12 5ep 2024 K1
s 100115 CBAsTA 12560 2024 21002 o1
= 102081 CBasTa] 12509 2024 2002 ol .
s 160566 easta] 1250p 2024 21002 Kanalsystem st - '
Pagesize: 100v  1t01000137.998 Page1ci380 >
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o Insikter: Har kan du se insikter om de artiklar ni registrerat
e Anvandare: Har kan nya anvandare bjudas in och tas bort. Du kan dven markera vilken
eller vilka anvandare som ni vill ha som primara kontaktpersoner gentemot BASTA. Det
finns tva rattighetsnivaer.
o Foretagsanvandare - kan endast lagga till och redigera artiklar
o Foretagsadministratér — kan lagga till och redigera artiklar, nya anvandare,
dndra rattigheter och ta borta anvéndare fran foéretaget. For att redigera
anvéndare klickar man pa de tre sma prickarna i kolumnen atgarder.

Registrering av artiklar

Artiklar kan antingen registreras var och en for sig, eller genom att importera ett storre antal
via en import-fil. L&s mer om import nedan.

Om ert féretag har avtal med FINFO kan ni f& hjélp med att fa ut den information som behévs
om produkten vid registrering. Kontakta info@finfo.se for mer information.

Registrera en artikel (Manuelit)

N&r man loggat in p& BASTA och gatt in under “Féretag” och sen “Artiklar” kan man registrera
artiklar. Valj “L&gg till ny artikel”, d@ dppnas en sida dar du fyller i all information som behévs,
obligatoriska falt ar markerade.

Lagg till artikel

Artikeln synlig online [
Genom att gora artikeln synlig online blir den tillganglig for allmanheten.

Artikelinformation

Artikelnamn * (Obligatoris Artikelbeskrivning * (Obligatoris

Utforlig beskrivning

Varumarks Artikelnummer * {Obligatorisk)

GTIN RSK
E-Nummer eBVDID
BK04-kod * (Obligatoris BSAB-kod * (Obligatoris

Lank till produktdokument
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Féljande information kan registreras:

Artikeln synlig online - Om man av nagot skl inte vill publicera artikeln ska denna
ruta avmarkeras

Artikelinformation

Artikelnamn (obligatorisk uppgift) (Max 50 tecken) - Namn pa artikeln. Om artikeln
finns i olika storlekar eller dimensioner, sarskiljs de genom att olika Artikelnummer och
Artikelbeskrivning anges

Artikelbeskrivning (obligatorisk uppgift) (Max 255 tecken) - Artikelspecifik
information som vikt, firg eller dimension. Detta falt anvands ocksa for att skilja pa
artiklar med samma artikelnamn

Utforlig beskrivning - Har kan ni med férdel lagga in en kort beskrivande text av er
artikel som ett komplement till artikelbeskrivningen

Varumarke (Max 50 tecken) - Om artikeln marknadsfors under ett varumarke finns
har mojlighet att ange detta

Artikelnummer (obligatorisk uppgift) (Max 50 tecken) - Artikelnummer p3a artikeln.
Om samma artikel finns i olika utféranden (storlek, farg etcetera) med olika
artikelnummer maste varje artikel registreras var for sig. Undvik samlingsnummer eller
seriebendmningar om méjligt d& dessa férsvarar sparbarheten och méjligheten for
anvandarna att hitta era artiklar

GTIN (Max 14 tecken) - Har ni en GTIN-kod som innehdller farre &n 14 siffror satts
nollor i bérjan. For att forbattra sparbarheten i systemet rekommenderar vi att GTIN
ldggs in om informationen finns. (GTIN benamndes tidigare EAN)

RSK - Identifikationsnummer, galler enbart elektronik och VVS
E-Nummer - Identifikationsnummer, galler enbart elektronik och VVS

eBVD ID - Identifikationsnummer inom eBVD, mojliggor att BASTA och eBVD kan
kopplas samman

BKO04-kod (obligatorisk uppgift) - Anvands for att klassificera och underlatta sékning.
For BK04 véljs lamplig varugrupp for artikeln eller varan. BK04 &r uppdelad pa tre
nivaer (Huvudgrupp, Undergrupp och Varugrupp) och det &r varugruppsnivdn som skall
registreras. Denna anges med 5 siffror i systemet. Om man inte hittar en exakt
matchning av varugrupp for sin artikel, valjs den som ligger narmast artikelns
anvandningsomrade

BSAB-kod (obligatorisk uppgift) = Anvands fér att klassificera och underlatta sékning.
For BSAB vaéljer den som registrerar sjalv hur 1&ngt ner i strukturen man vill registrera.
Fér BSAB finns dven en lathund publicerad p& BASTAs hemsida under “Dokument”. N&r
registreringen gors rekommenderas det att ni skriver in beskrivningen i sokfdltet istallet
for koden, detta d& BSAB bestar av ett stort antal rader och koder vilket gor att
traffbilden annars riskerar att bli valdigt bred. Funktionen ar uppdaterad och respektive
varugrupp valjs genom att koden eller del av varugrupps-beskrivningen fylls i. Alla
tillgangliga alternativ kommer att visas och ratt varugrupp kan valjas

Lank till produktdokumentation - Falt for att kunna lanka till egna
sdkerhetsdatablad, byggvarudeklarationer eller andra relevanta dokument

Artikeltyp: Ar produkten en kemisk produkt, enligt REACH EG 1907/2006. Eller en
vara, enligt definitionen i REACH, kapitel 2 artikel 3.
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Kriterieomrade: Halso- och miljofarlighet

A Kriterieomrade: Hilso- och miljéfarlighet

Artikeln uppfyller foljande kriterier:

H1: CMR

H1.A: Cancerogenitet - Kategori 1A eller 1B (H350) ® Ja O Nej
H1.B: Cancerogenitet - Kategori 2 (H351) @ Ja O Nej
H1.C: Mutagenitet i konsceller - Kategori 1A eller 1B (H340) ® 12 O Nej
H1.D: Mutagenitet i konsceller - Kategori 2 (H341) @ Ja O Nej
H1.E: Reproduktionstoxicitet - Kategori 1A eller 1B (H360) @ Ja O Nej
H1.F: Reproduktionstexicitet - Kategeri 2 (H361) @ Ja O Nej
H1.G: Reproduktionstoxicitet - Tilliggskategori for effekter pa eller via amning (H362) @ Ja O Nej

H2: Hormonstdrande

H2.A: Hormonstorande amnen @ Ja O Nej
H2.B: Amnen som undantagits frin "Kriterium H2.A” @ Ja O Nej
H2.C: Amnen upptagna i EDS-databasen O Ja @ Nej

Informationskrav kemiska &mnen L&gg till kemiskt Emne

Vikt%-intervall * (Obligatorisk;

Kemiskt &mne * [Dbligatorisk: CAS-nummer * (Oblig

-

I detta kriterieomrade beskrivs vilka av kriterierna som uppfylls, genom att markera med ”Ja”
eller "Nej”. For vissa kriterier behdver daven information om @mnen lamnas om kriteriet inte
uppfylls, se exempel med H2.C ovan. Det gar att ldsa mer om detta i BASTAs
kriteriedokumentet.

Baserat pa vilka kriterier som uppfyller erhalls ett visst betyg.
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Kriterieomrade: Cirkularitet

& Kriterieomrade: Cirkularitet

C1: Cirkulerat material

Andel cirkulerat material Information '

%

Angei % (hel
c2: }"\leranvﬁndning C3: Materialatervinning CA4: Cirkuldra affirsmodeller
Ar artikeln férberedd for &teranvéndning? Ar artikeln férberedd fér materialatervinning? [ Produkten kan demonteras och remonteras
D En cirkular affarsmodell finns for produkten
QO Ja Q 1=
. [0 Annat satt att stotta cirkular hantering av
O Nej O Nej produkten finns

Har kan information lamnas om artikelns cirkularitet.

Kriterieomradde: Fornybarhet

@/ Kriterieomrade: Férnybarhet

F1: Férnybarhet

Andel (vikts-%) av produkten som kommer frin férnybara ravaror/material

Information '
%

Ange i % (heltal)

Har kan information ldmnas om andel fornybart material.

Kriterieomrade: Miljoeffekter

[T Kriterieomrade: Miljéeffekter

M1: Miljovarudeklaration — EPD
Al-A3 A4 c1 c2 c3 (=3 D

[ cwe-
O oop
O ap
[] Ep-fw
[ roce
[] apPe

[J aoer

Funktionell enhet Mangd av produkt kopplat till funktionell enhet Publicerad och verifierad EPD

Har kan information lamnas om artikelns miljéeffekter kopplat till EPDer.
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Kriterieomrade: Emissioner och tester

A\ Kriterieomrade: Emissioner och tester

E1: Emissi

E2: Emissloner - Formaldehyd

Ed: Urlakning Uil dricksvatten - 4MS

Har kan information ldmnas fran olika emissionsmatningar och tester.

Bedémning av artikeln

|:| Artikelns innehall ar bedémt mot kriterierna. Jag bekraftar att angivna

uppgifter ar korrekta och sanningsenliga. * (Obligatorisk)

Har bekraftas att artikelns innehdll &r bedémt mot kriterierna. Denna ruta maste bockas i for
att kunna spara artikeln/andringar gjorda pa artikeln.

Bifoga dokument till artikel

Det finns en mdjlighet att ladda upp och koppla dokument till en artikel. Fér att kunna ladda
upp dokumentation behéver man forst spara en artikel och sedan éppna den igen, d& kommer
det langt ner pa sidan finnas mojlighet att ladda upp dokumentation. D&r kan man ge
dokumentet ett namn, valja dokumenttyp och ladda upp dokument.

Dokument

Bilaga

Valj fil

BVD X
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Registrering: ELEKTRONIK

Produkter som innehdller komponenter dar fullstidndig innehallsinformation saknas kan inte
registreras i ndgon av BASTA-systemets betygsnivaer da detta kraver fullsténdig
innehallsinformation.

Att inte ha fullstandig innehallsinformation ar vanligt fér byggprodukter som innehaller
elektronik och/eller elektroniska komponenter. For att denna typ av produkter ska kunna
registreras finns produktgruppen ELEKTRONIK. Syftet med produktgruppen ar att ge maéjlighet
till en férenklad redovisning dar hur stor andel av produkten som uppfyller olika nivaer
redovisas. Produkter som registreras i denna produktgrupp maste uppfylla RoHS-direktivet.

Vid registrering redovisas viktandelen av produkten som uppfyller respektive nivd nedan:

e Betygsniva: BASTA
Redogér for hur stor andel (vikt-%) av produkten som uppfyller betygsniva BASTA

e Betygsniva: BETA
Redogor for hur stor andel (vikt-%) av produkten, utéver andel som uppfyller BASTA-
nivan, som uppfyller betygsnivd BETA

e Betygsniva: DEKLARERAD
Redogor for hur stor andel (vikt-%) av produkten, utéver andel som uppfyller BASTA-
och BETA-nivan, som uppfyller betygsnivd DEKLARERAD

¢ RoOHS
Redogér for hur stor andel (vikt-%) av produkten, utdver andel som uppfyller ndgon av
betygsnivderna ovan, som uppfyller RoHS-direktivet

e Okant
Redogér for hur stor andel (vikt-%) av produkten som inte uppfyller ndgon av nivaerna
ovan

Uppdatera registrerade artiklar

Valj “Féretag” foljt av “Artiklar”. D& visas en lista 6ver de artiklar som finns pa det féretaget du
tittar pa.

Filtrera

Det finns majlighet att séka inom varje kolumn genom att klicka pa de tre strecken och sedan
soka, tryck pa "Enter” for att filtrera fram.

Artiklar
Lagg till ny artikel Importera artiklar Exportera artiklar
AnikelnamnE i | Artike..= { BASTAbety..= ! Registrerin.. = }  Public..= { BK04 = i BKO4namn = ! BSAB = { BSABnamn = 1} Synlighet = 3 ;\tgérder B
o al o)
Sussitest2¢ | % m 24 Nov 2015 01207 Lamellskivor &Li... K SKIKT AV SKIVOR  Artikeln e] synlig ... ' =
3
Ef
nytt namn (Select All) .m 24 Nov 2015 10012 Massivtrdelement P APPARATER, LED... Artikeln e] synlig ... e
@ test dndring FL-200/7... §
Nytt namn 2 1.4301 ETA | 19 Jan 2016 02109 Hallfasthetsklass... Q APPARATER, KA...  Artikeln e] synlig ... -
8 14404 .
sussitest 9 1_Cecilia BTA | 19 Jan 2016 03001 Kakel M SKIKT AV BELAG...  Artikeln g] synlig ... E
@ 3546 v a
Testprodukt axo — ooousy IEDRSTA 20 Jan 2016 01203 Plywood K SKIKT AV SKIVOR  Artikeln ] synlig ...
Test product 1 85958 ] 22 Apr2016 03109 Entrémattor DCG.51 Beldggningavpl..  Artikeln g synlig ...
Sussi test 9320395 ] 14 Jun 2016 04102 Glasvaror BBB.1 Mark- och vatten...  Artikeln e] synlig ...
sussi test 5 164684864 [R[TISIN 20 Jun 2016 04101 Fonster NSC.1 Fonster, fonsterd...  Artikeln f synlig ...
v
Page Size: 100~ 110 100 of 37,998 Page10f380 > I
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Sortera
Det finns mdjlighet att sortera pa varje kolumn genom att klicka pa de tre prickarna.

Artiklar
Lagg till ny artikel Importera artiklar Exportera artiklar
Artikelnamn ?E Artike... = i  BASTAbety..= i  Registrerin.. = {  Public..¥ { BKO4 < i BKOdnamn T i BSAB T [ BSABnamn =  Synlighet = i H Atgérder B
n 4 Sort Ascending : B N . & 2
Sussi test 2020( 24 Nov 2015 01207 Lamellskivor & Li... K SKIKT AV SKIVOR  Artikeln &] synlig ... . c
3
¥ Sort Descending R 7
nytt namn 24 Nov 2015 10012 Massivtraelement P APPARATER, LED... Artikeln ej synlig ...
Nytt namn 2 2 PinColumn > 19 Jan 2016 02109 Hallfasthetsklass... Q APPARATER, KA...  Artikeln &f synlig ... -
i : =
sussitest 9 Autosize This Column 19 Jan 2016 03001 Kakel M SKIKT AV BELAG... Artikeln ej synlig ... 5
Testprodukt X1& Autosize All Columns 203Jan 2016 01203 Plywood K SKIKT AV SKIVOR  Artikeln e] synlig ...
Test product 1 22 Apr 2016 03109 Entrémattor DCG.51 Beldggningav pl...  Artikeln ] synlig ...
Choose Columns
Sussi test Reset Columns 14 Jun 2016 04102 Glasvaror BBB.1 Mark- och vatten...  Artikeln ej synlig ...
sussitests 164684864 |R[IHIY 203Jun 2016 04101 Fonster NSC.1 Fanster, fonsterd...  Artikeln &] synlig ...
v
Page Size: 100~¥ 110100 0f 37,998 Page10f380 > I

Byt ordning pa kolumner

Du kan sjalv flytta ordningen pa kolumner genom att klicka och dra i kolumnerna. Du kan &dven
lagga till och slacka kolumner genom att klicka pa “Columns” till héger.

Uppdatera en artikel

Klicka pa artikelnamnet s3 6ppnas artikeln och du kan redigera allt innehall, sedan klickar du
pd "Spara & Sting”

Kopiera och radera

Om du vill géra en kopia av en befintlig artikel eller radera en artikel helt sa klickar du pa de
tre prickarna i kolumnen atgérder och sedan véljer "Kopiera” eller "Radera”

Utgdngna artiklar

N&r en artikel utgatt ur forsaljningssortimentet kan detta markeras genom att “Utgatt” 1aggs
till i “Artikelnamn”. Om madjligt uppmanar BASTA till att inte ta bort artiklarna ur databasen,
detta for att forbattra sparbarheten av material i byggnader vid till exempel renoveringar eller
vid rivning.
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Import och export av artiklar via Excel

Vil féretag
BASTAonline AB  Aktiverad
Artiklar
e | [
Artikelnamn T | Artike..T | BASTAbely.T i Registrerin.. T i Public.T i BKO4 T i BKOAnamn T i BSAB T i BSABramn T i Synlighet T i i Agirder g
a
Fotankare A4 259920182  [R[TIGTY 12 May 2017 01599 Armering, stdl oc... ESC ARMERING, ING...  Artikeln ej synlig ‘2
Fotankare A4 259924112  [R[IGTY 12 May 2017 01599 Armering, stiloc... ESC ARMERING, ING...  Artikeln ej synlig L
Fotankare A4 259924202  (R[INSIY 12 May 2017 01599 Armering, stiloc... ESC ARMERING, ING...  Artikeln e synlig i
Fotankare A4 259930242 (S[IIHIY 12 May 2017 01599 Armering, staloc... ESC ARMERING, ING...  Artikeln ] synlig B | 2

Exportfunktionen mdjliggdr att du kan ladda ner en kopia av alla artiklar som du har
registrerade i BASTA-systemet. Den nedladdade filen kan anvandas som importfil om du vill
uppdatera information pa artiklar. Du kan d& addera information om kriterieuppfylinad eller

addera information om valfria kriterieomraden och sedan anvanda importfunktionen fér att
uppdatera informationen.

Féretag / Artiklar / Exportera artiklar

Exportera artiklar

Har kan du exportera alla dina registrerade artiklar. For att uppdatera dem, exportera Notera
till en fil, gor nédvandiga justeringar och importera den uppdaterade filen.

» Denna funktion &r till for att underlatta massredigering av registrerade artiklar.

« Forutom att uppdatera betyg kan den anvandas fér att lagga till och andra
information inom alla kriterieomraden.

Senaste exporten

Status ® Pagr 1%

Tvp Excel

Uppdaterad 2025-04-16 11:36:03

Import

En tom kopia av importfilen finns att ladda ner via sidan “Importera artiklar” som man kommer
till frdn sidan dar man ser artiklarna (inloggat lage).

For att importera artiklar laddar man ner importfilen och fyller i den enligt anvisningarna i
filen. Fyll i alla uppgifter om artiklarna, p& samma s&tt som nar du registrerar artiklar

manuellt, men med den skillnaden att du for:
e BKO04 - Enbart anger den 5-siffriga koden som du hittar i en separat flik i importfilen

e BSAB - Enbart anger BSAB-koden, de hégsta nivderna av BSAB finns angivna i en
separat flik i importfilen

Instruktioner for vilka uppgifter som ska anges i respektive kolumn finns i filen.

Nar alla uppgifter ar ifyllda i Importfilen valjer du "Ladda upp" och séker upp den aktuella filen
pa din dator via knappen "Bliddra".
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N&r uppladdningen &ar klar kommer systemet att informera om nagon artikel inte kunnat
importerats pa grund av fel in informationen i ndgon cell, du kan d& ladda ner en fil som
beskriver pa vilka rader som flen &r och vad felet beror pa. Uppdatera importfilen enligt
felmeddelandena och importera pa nytt.

BASTA uppdaterar importfilen 16pande sa ladda alltid ner den senaste versionen innan du
importerar artiklar.

Se skarmklipp nedan for att se hur importfunktionen ser ut.

Féretag / Artiklar / Importera a

Importera artiklar

Fdr att systemet ska kunna importera dina artiklar maste importfilen félja en speciell Notera
mall (se lank nedan). I mallen finner du utfarligare instruktioner far hur din information

« Om importen innehAller artiklar med artikelnummer som finns pa redan registrerade
ska specificeras for att importen ska fungera ] helnumme
artiklar kommer importen uppdatera befintliga artiklar och skriva dver med

informationen i importfilen.
& Ladda ned BAST
» 0BS! For de artiklar som &r registrerade i databasen men som inte Aterfinns i filen:

= en friga kommer stallas om artiklarna skall avpubliceras eller inte,

« en avpublicering innebir att artiklarna r fortsatt registrerad | BASTA-systemet
men kommer inte att vara tillgangliga| den publika séken.

Importera fil

@

Sliipp L hdr fér att lasida upp eller klicka fér att vilja HL

Importer

OBS! Vid import

e Importen uppdaterar alla befintliga artiklar, detta betyder artiklar med samma
artikelnummer som de som finns i importfilen, uppdateras med informationen i
importfilen

e Eventuella nya artiklar kommer laggas till

e Om du bockar i checkrutan vi importen sa8 kommer alla artiklar som inte finns i
importfilen att avpubliceras. Avpublicering innebar att artiklarna fortsatt ar registrerade
i BASTA-systemet men inte kommer att vara tillgangliga i den publika s6kfunktionen.

Formatering

Det ar viktigt att du inte andrar cellformat i importfilen, det ska vara formattypen "Text". Om
formattypen andras finns det risk att importfunktionen inte kan tolka informationen i filen. Vid
kopiering frdn andra filer kan den férinstéllda formateringen &ndras. For att undvika att detta
hénder bér man anvanda funktionen "Klistra in Special” och sen valja "Text” och inte
snabbkommandot (Ctrl+V). Om formateringen av nagon anledning anda skulle bli fel, ga in
och andra den till "Text" genom att andra "Cellformat" i menyn "Format".
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Marknadsforing och logotyper

Information om hur man anvander vara logotyper

N&r ni registrerat artiklar kommer de synas pa er egna féretagssida och de kommer &ven ha
egna artikelsidor som ni kan lanka till.

Vill du veta mer om hur ni kan marknadsfdra era registrerade produkter och att ert foretag ar
med i BASTA-systemet har vi satt samman en marknadsféringsmanual som du hittar har:
Marknadsféring | BASTA.
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https://www.bastaonline.se/om-oss/marknadsforing

