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Valkommen till BASTAs
Loggbokstjanst

BASTAs loggbokstjanst ar ett webbaserat verktyg som mojliggér for fastighetsagare,
fastighetsforvaltare, fastighetsskotare, byggentreprendérer, arkitekter och byggkonstruktérer
att dokumentera de artiklar (produkter) som anvands vid nyproduktion, ombyggnation och
under forvaltningen av lokaler, byggnader och anlaggningar.

BASTAs loggbokstjanst ar direkt kopplat till BASTAs databas med registrerade artiklar
(produkter). Databasen ger anvandarna praktisk vagledning till trygga val av artiklar
(produkter). Artiklarna (produkterna) i BASTA-systemets databas uppfyller olika betygsnivaer
kring kemiskt innehall. Lds mer om BASTA-systemet pa webbsidan www.bastaonline.se.

Loggbokstjansten maojliggor:

o Ett systematiskt arbetssatt kring artikel-/produktval
« En kvalitetssakrad kontroll av artiklar for att uppna giftfritt byggande

« Uppfyllande av kraven gallande artikel/produktdokumentation och utfasning av farliga
amnen i Certifieringssystemen Miljobyggnad, BREEAM-SE och LEED

Loggbokstjansten ger anvandaren méjlighet att:

« Administrera och hantera artiklar/produkter kopplat till ett projekt (loggbok)

o Sakerstalla att artikel/produktvalen uppfyller en viss betygsniva. Till exempel BASTA
eller BETA

« F3 en 6vergripande bild av statusen i projektet (loggboken) genom en statistikfunktion

e Fa underlag for att satta mal och mata maluppfylinad av andelen BASTA-registrerade
artiklar/produkter i ett projekt (loggbok)

e Ladda upp och spara relevant produkt- och projektdokumentation
+ Uppratta och hantera avvikelser kopplat till val av artiklar/produkter

+ Kontrollera om artiklar anvants i olika projekt (loggbdcker) genom sékfunktionen
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Uppbyggnad BASTAs Loggbokstjanst

BASTAs loggbokstjénst bestar av tre nivder; organisation/anvéndare, arbetsyta och projekt
(loggbdcker). Tjansten administreras i webbtjdnsten BASTAOnline som nas via BASTAs
hemsida.

Organisation/anvandare

Organisation/anvandare ar kunden gentemot BASTAonline AB, det ér denne som ar
betalningsansvarig foér tjansten.

Arbetsyta

En arbetsyta ar en gemensam plats dar ett foretags projekt (loggbdcker) samt anvandare som
har tillgéng till arbetsytan administreras. En arbetsyta &r knyten till en
organisation/anvandare. En arbetsyta kan “aga” ett eller flera projekt (loggbdcker).

Det finns tre typer av arbetsytor:
Arbetsyta Organisation Plus
Arbetsyta Organisation
Arbetsyta Utbildning
Arbetsyta Personlig

Arbetsyta Organsiation Plus

I "Arbetsyta Organization Plus” kan en organisation samla, administrera och éverblicka alla
sina projekt (Ioggbocker) och dess artiklar. Arbetsytan kan ha upp till 50 loggbdcker till ett fast
pris som faktureras en gang per ar. Arbetsytan kan obegriansat med medlemmar och artiklar.

Arbetsyta Organsiation

I "Arbetsyta Organization” kan en organisation samla, administrera och dverblicka alla sina
projekt (loggbdcker) och dess artiklar. Avgift betalas per loggbok och fér 12 manader i taget.
Arbetsytan kan ha obegransat antal projekt (loggbécker), medlemmar och artiklar.

Den anvéndare som skapar arbetsytan far automatiskt rollen “Super Admin” och kan bjuda in
fler anvandare till arbetsytan samt tilldela dessa anvandare olika roller, se mer om vad detta
innebar nedan.

Arbetsyta Utbildning

Denna typ av arbetsyta vander sig till skolor och studenter som vill anvédnda BASTAs
loggbokstjanst i utbildningssyfte.

Arbetsyta Personlig

"Arbetsyta Personlig” vander sig till privatpersoner, har har privatpersoner méjlighet att skapa
tva unika projekt (loggbdcker) med tvad anvédndare per projekt (loggbok). Denna arbetsyta
syftar till att ge privatpersoner méjlighet att dokumentera uppférande av privata projekt, till
exempel en bostad eller tillbyggnad. Fér mer avancerad loggning av byggnationer, exempel
avvikelsehantering, kravs "Arbetsyta Foretag”.
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Projekt (loggbok)

Ett projekt (loggbok) anvédnds fér att dokumentera vilka artiklar/produkter som byggts in i
byggnaden samt dokumentera och hantera eventuella avvikelser gentemot uppsatta krav.

Loggbokstjansten pa BASTAOnline

Nedan beskrivs de olika funktionerna som finns pa BASTAOnline som hanterar
loggbokstjansten.

Anvandarkonto BASTAOnline

For att kunna logga in pa@ BASTAOnIine och anvanda BASTAs loggbokstjénst behéver man
skapa ett anvdndarkonto. Klicka pa "LOGGA IN” pa BASTAs hemsida och valj “skapa konto”.

Mina projekt
Alla loggbokstjansterna finns att hitta under "Logbook” i vanstermenyn.

Under “Mina projekt” sa ser du alla projekt (loggbdcker) dér din anvdndare &r tillagd som
medlem. Detta oavsett vilken arbetsyta som projektet (loggboken) tillhor.

BASTA =

Mina projekt

Projekt

Det finns tre flikar att valja mellan:

e Projekt - Har visas projekten (loggbdckerna) dar du ar medlem och du kan aven se
information om projekten (loggbdckerna). I kolumnen “Projektledare” syns aven vilken
arbetsyta som projektet (loggboken) tillhér

e Artiklar - Har visas alla artiklar som finns p& de projekt (loggbdcker) dar din
anvandare ar medlem. Denna funktion kan anvdndas for att snabbt s6ka efter huruvida
en specifik artikel anvants i ndgot av projekten (loggbéckerna) dér din anvandare &r
medlem

¢ Insikter - Har kan du se statistik och trender fér de projekt (loggbécker) dar din
anvandare ar medlem
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Arbetsytan

Du hittar din arbetsyta genom att klicka pa "Business Workspace” som finns under “Logbook” i

vanstermenyn.
BASTA =

{2 Dashboard
@ Leverantsr
B

Logbook

Mina projekt

Hantera arbe

ARBETSYTA

BASTAonline AB

I Profil Plan & fakturering Instdllningar Medlemmar Projekt Artiklar Insikte

tsytor Profil arbetsyta

Help & Support Kontaktinformation fér din arbetsyta

& My account

Admin

Organization details

Organisationens namn (Arbstsytans namn) Organisationsnummer

& Admin console

Mors from Basta

P Services

Adress Postnummer

> Box 21060 10031

O BastaOnline.se Postort Phone

Webbplats

P& arbetsytan finns det olika flikar:

Profil - Har hanteras arbetsytans namn och kontaktuppgifter

Plan och fakturering - Har hanteras faktureringsuppgifter

Instdllningar - Har hanteras instéllningar for medlemsinbjudan och vilka som ska fa
paminnelser om fakturering

Medlemmar - Har hanteras arbetsytans medlemmar. Man kan bjuda in nya
medlemmar samt hantera befintliga genom att klicka p& "Atgard” (pennan till hoger om
respektive anvandare)

Projekt (loggbok) — Har syns alla arbetsytans projekt (loggbécker). De kan dppnas
genom att klicka pd den grona texten i kolumnen “Namn”. I kolumnen “"Hantera” kan
man genom att klicka pa de tre prickarna vélja att skapa en kopia av projektet
(loggboken), 6verféra agarskapet till en annan arbetsyta eller radera projektet
(loggboken)

Artiklar - Har visas alla artiklar som finns pa de projekt (loggbécker) som &ar kopplade
till den aktuella arbetsytan. Denna funktion kan anvandas for att snabbt sdka efter
huruvida en specifik artikel anvénts i ndgot av projekten (loggbdckerna) som hér till
denna arbetsyta

Insikter - Har kan man se statistik och trender for de projekt (loggbécker) som hér till
denna arbetsyta
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Anvandarroller for arbetsyta
Anvandare som ar medlem av en arbetsyta kan ha en av féljande roller:

Super Admin

Rollen ger anvandaren fullsténdiga administrativa rattigheter till arbetsytan. Rollen innebdar att
anvandaren kan:

e Skapa och ta bort projekt (loggbécker) pa arbetsytan

* Se och ansluta sig till arbetsytans 6ppna projekt (loggbocker)

+ Hantera arbetsytans medlemmar

+ Administrera arbetsytans profil

e Administrera arbetsytans faktureringsinformation

o Fora over projekt (loggbécker) till en annan arbetsyta
Admin

Rollen ger anvandaren foljande rattigheter till arbetsytan:

o Skapa projekt (loggbok) pa arbetsytan

e Se och ansluta sig till arbetsytans dppna projekt (loggbdcker)
e Administrera arbetsytans medlemmar

e Administrera arbetsytans profil

Medlem
Rollen ger anvandaren foljande rattigheter till arbetsytan:

e Se och ansluta sig till arbetsytans 6ppna projekt (loggbdcker)

Hantera arbetsytor

Om din anvandare ar medlem av mer an en arbetsyta kan du har vaxla mellan arbetsytorna
genom att klicka pd "Hantera arbetsytor” i vanstermenyn och vélja den arbetsytan du vill ha
aktiv och sedan klicka pa "Arbetsyta” i vanstermenyn igen.

Hjalp & support

Har hittar du hjalp om hur du anvander loggbokstjansten.
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Projekt (Loggbok)

Ett projekt (loggbok) anvands for att dokumentera vilka artiklar som anvants i byggprojektet. I
projektet (loggboken) kan anvandare hjalpas at att Idgga in artiklarna, kategorisera dem efter
den strukturen man vill ha, hantera avvikelser och fa insikter om projektet (loggboken). Ett

projekt (loggbok) skapas fran en arbetsyta och pa projektet (loggboken) finns det markerat
vilken arbetsyta som den tillhor.

P& ett projekt (loggbok) finns féljande flikar och funktioner:

PROJECT

Testprojekt

ARBETSYTA: sffasf

IArtlklar Projsktbeskrivning_Medlemmar_Export_Installningar_Insikior |

Artiklar

[ Véntande awvikelser 0 Projekt Laggiillarikel [ESENTEES

[ Godkanda awvikelser 1
[ Ej godkanda awvikelser o Proiekt
B3 Projekt &
Artikel Leverantor Added Betygsniva

Lis mer om vad de olika symbolerna Filtrera... Filtrera... Filtrera. Alla v
betyder

EEEHA = LJ DEKLARERAD BESLAG / SPIK / SKRUV
[LIELEKTRONIK]

GH7ACO

2022-09-27 =

By Pehr Hird

Bostik AB 2022-09-27
Finspackel F By Pehr Hird
250 ml tub

Disos Drs Mee

E3 Projekt | BKOA Kitt och spackel

Artikelnummer 2507

= JAPE Produkter AB 2022-0%-27

Grén-Fri Proffs By Pehr Hard
5 liter

[sos

3 Projekt | BKO4 Kemisk tekniska varor Gurigt

Artiklar

Under fliken artiklar hanteras alla projektets (loggbokens) artiklar.

Overgripande struktur
I vanstermenyn syns en mappstruktur (om ndgra av mapparna nedan inte syns ar det for att
de ar tomma):
¢ Vantande avvikelser - Visar inrapporterade avvikelser om artiklar som inte ar
hanterade, lds mer om avvikelser nedan

¢ Godkdnda avvikelser - Visar inrapporterade avvikelser om artiklar som ar godkanda

e Ejgodkdnda avvikelser - Visar inrapporterade avvikelser om artiklar som inte
ar godkdnda

o Arkiverade artiklar - Visar artiklar som funnits pa projektet (loggboken) men som har
arkiverats

BASTAonline AB
www.bastaonline.se Version: 9

Sida (Page): 7 (22) Giltig fran (Valid from): 2024-06-01 BASTA




Ej kategoriserade artiklar - Visar artiklar som lagts till pa projektet (loggboken) men
som inte placerats i négon sarskild mapp under “Projekt”

Projekt - Anvandarna kan under denna mapp sjalva bygga upp den strukturen de vill
ha for att kategorisera artiklarna, till exempel efter vaningsplan, rum eller byggdel. Nya
mappar laggs till med knappen “Ny mapp”. Om man vill ha en undermapp sa viljs forst
mappen man vill skapa en undermapp i, innan man klickar pa8 "Ny mapp”-knappen. Man
kan aven byta namn, flytta, kopiera eller ta bort en mapp genom att markera mappen
och sedan valja alternativet "Mer” (uppe till hoger).

Till hdéger under "Projekt” syns tillagda artiklar, beroende pa vilken mapp som valjs i
vénstermenyn s3a andras visade artiklar. I startlaget visas alla artiklar.

Artiklar

=3 Ventitat

Liis mer om va
betyder
L1BASTA J1 16
LJELEKTRONIK]
AT LRCO

Lagg till artiklar

Projekt

::::::

TAJEJ DEKLARERAD

N&ar man klickar pa "L&gg till artikel” 6ppnas en ny vy dar man kan soka efter en artikel i
BASTA-systemets databas samt vélja den artikeln man vill ha. Man kan aven anvanda
filterfunktionerna i vanstermenyn for att filtrera fram artikeltyper med mera.

Om man inte hittar den artikel man vill ha i BASTA-systemets databas (registrerade artiklar)
sa kan man lagga till en oregistrerad artikel genom att sdéka i uppkopplade databaser eller
ldgga till en egen artikel manuellt.

"Sok i CCBuild databas” - Om man klickar har f&r man tillgdng till CCBuilds databas
dver aterbrukade produkter fran CCBuilds marknadsplats. Via en inloggning kan man
dven lagga till produkter frdn en organisations interna marknadsplats

"S6k i Finfo databas” - Om man klickar har far man tillgéng till FINFOs databas och kan
dar soéka upp artiklar och ldgga till dem i loggboken, man far d@ med grundldggande
information om artikeln, men man kan behéva komplettera informationen manuellt

"Lagg till oregistrerad artikel” — Om man klickar har sa kan man lagga till en artikel helt
manuellt. Se mer om detta i avsnittet “Lagg till oregistrerad artikel”
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Lagg till artikel

< Tillbaka 56k i CCBuild databas Sék i Finfo databas Lagg till oregisterad artikel

Lids mer om vad de olika symbolerna Artikel Leverantér
betyder (4
JBASTA JLIBETA | © ...«m Construction AB
[E] DEKLARERAD JE] ELEKTRONIK | VINYLGOLV 43C0814 200 TRAFICC

OMPACT 43

ALTARCO

BKO4 Plastgolv | BSAB SKIKT AV BELAGGNINGS- OCH BEKLADNADSVAROR I HUS

Artikelnummer 153706

LEVERANTOR Z ©® EEED Construction AB
VINYLGOLV 43C0808 200 SARLONT
RAFIC COMPACT 43
BKO04 Plastgolv | BSAB SKIKT AV BELAGGNINGS- OCH BEKLADNADSVAROR I HUS

Hitta filter

Construction AB 8985 Artikelnummer 153711
© =E0 Construction AB
VINYLGOLV 43C0817 200 SARLON T
BETYGSNIVA RAFIC COMPACT 43

BKO4 Plastgolv | BSAB SKIKT AV BELAGGNINGS- OCH BEKLADNADSVAROR I HUS
Artikelnummer 153713

© =EED Construction AB

GOLVMATTA 200099 FLOTEX 200 AR
TLINE GOLD

N&r en artikel laggs till i ett projekt (loggbok) s& skapas en kopia av artikeln s& som den sdg ut
i det 6gonblicket artikeln lades till i projektet (loggboken). Nar man valt en artikel som man vill
lagga till 6ppnas en ny vy.

Soktips

Man kan soka pa del av ord med hjalp av en asterix (*).

e Exempel: farg* ger traff pa fargborttagning, fargvaror osv.

e *firg ger traff pd Vagg- och takfarg, malarfarg osv.
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Artikelinformation

Det O6versta avsnittet i denna vy beskriver artikeln.

Lagg till: TKFX-A2-Pol 4x20 VVS Traskruv X

Artikeldetaljer ~

BKO4 05108 Traskruv utvandigt

BSAB 75 DIVERSE TATNINGAR, KOMPLETTERINGAR, INFASTNINGAR O D I HUS
BETYGSNIVA |:-.. BASTA

UPPFYLLER EJ KRITERIUM

FORETAG Arvid Nilsson AB

VARUMARKE Arvid Nilsson

SPECIFIKATION VVS Traskruv TKFX 4x20 Rostfri A2
BESKRIVNING

GTIN 07319001797707

RSK

E-NUMMER 1532587

LCA DOKUMENTATION

CIRKULARITET 0

FORNYBART

LANK Las mer pa BASTAonline.se

Féretagsinformation -

Teknisk information -~

Lagg till avvikelse

Lagg in avvikelser

Under detta avsnitt finns mdéjlighet att 1dgga in en avvikelse. Avvikelser ar ett satt att markera
de artiklar som inte uppfyller kraven som man som organisation har satt. Avvikelser maste
godkannas av en anvédndare som har rollen projektledare pa projektet (loggboken).
Inrapporterade avvikelser visas i mappstrukturen som finns beskriven ovan.

Om en anvéndare klickar pa "L&gg till avvikelse” visas denna vy:
Avvikelse

Rubrik Avvikelse

Anledning Berattigande

Har bifogat dokument

Save deviation Avbryt

e Rubrik - Ger avvikelsen ett namn

e Avvikelse - Beskriver vad det ar for avvikelse
Exempel. Om man ldgger in en artikel som bara klara betyget BETA men man som
organisation bestamt att alla artiklar mste klara betyget BASTA
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¢ Anledning - Anledning till att artikeln ska hanteras som en avvikelse
Exempel. Det finns inga artiklar som klarar betyget BASTA i en specifik kategori

o Berattigande - Anledning till att projektledaren bér godkanna denna avvikelse
Exempel. D§ det inte finns n8gra artiklar som klarar betyget BASTA i denna kategori
och vi méste ha en s8dan artikel s§ vill vi f§ denna avvikelse godkdnd

¢ Har bifogat dokument - markerar att man har laddat upp ett dokument under
"Dokument” langst ner pa artikelvyn

Hantering av avvikelser:
e Lagga till avvikelser - Alla projektmedlemmar i ett projekt (loggbok) med rollen
Projektmedlem eller Projektadministratér kan skapa avvikelser pa artiklar

¢ Godkanna avvikelser - Endast projektmedlemmar med rollen Projektadministratér
kan godkanna avvikelser

e Ta bort avvikelser - Endast projektmedlemmar med rollen Projektadministratér kan
ta bort avvikelser

Projektdetaljer
Under detta avsnitt kan information om placering, antal, vikt mm laggas till. Det ar aven i

detta avsnitt som man har mdéjlighet att valja i vilken mapp som man vill spara artikeln, se
information om mappstruktur ovan.

Projektdetaljer
Lagg till i mapp Status
F1 Project Aktiv -
This project doesn't contain any folders
Placering i byggnad Vaning
Aterstdende tecken 1255 Aterstiende tecken :50
Rum Komponent
Aterstdende en i5 rstiende tecken
Mangd
Total mangd Total vikt (kg)
al] ennet hd
For statistical purposes please estimate the weight in kilograms (kg)
Ovrigt
MNoteringar
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Dokument

Det sista avsnittet hanterar dokument, har syns de dokument som finns i systemet och det
finns dven en mojlighet att sjalv ladda upp ytterligare dokument.

Dokument
Bilagor
wvalj fil
Filnamn
[™ Hernia PVP Variant SE.pdf
[ 30860470_Hernia-PVP-Variant_1L_P0269.jpg

Lagg till oregistrerad artikel

Om man inte hittar den artikel som man letar efter
i BASTAs databas (registrerade artiklar) sa kan
man ldgga in en oregistrerad artikel. Det finns tva
satt att gora detta pa:

1.

Genom att s6ka i FINFOs databas "Sok i Finfo
databas”. Om man anvander detta alternativ
sa far man soka i FINFOs artikeldatabas och
pa sa satt behdver man sjalv inte fylla i all
grundlaggande information.

Genom att lagga in artikeln manuellt “Lagg till
oregistrerad artikel”. Om man anvdnder detta
alternativ s maste man sjalv ldgga in all
grundlaggande information. Nar man lagger
till en oregistrerad artikel sa &r de
rodmarkerade falten obligatoriska.

Under “Kravnivaer” kan man ange om artikeln &r
godkand av ett annat bedémningssystem eller om
den ar miljdomarkt. Detta syns dven i de
overgripande artikelvyerna i loggboken.

Till héger visas en bild pd hur der ser ut nar amn
ldgger in en oregistrerad artikel.

Typ

SDB

PP

sDB

Avbryt

Lagg till artikel

Lagg till oregistrerad artikel

Artikeldetaljer

Lage till awvikelss

Article name * (os

Artikelnummer

Beskrivning

Group code

Varugrupp (BK04) * (Obligatoriskt fal

Search

<J 03409 Kemisk tekniska fargtillbehor )

BSAB

Search

Kravnivaer

Artikeln uppfyller foljande kravniva:

Byggvarubedémningen

Sunda Hus

Svanen

Annan, ange nedan

Specify

Leverantor * (Obligatariskt fal

GTIN

Avbryt Lagg till artikel
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Projektbeskrivning

Under projektbeskrivning hanteras grundlaggande information om projektet. Har kan man
dven arkivera projektet om projektet (loggboken) ska lasas ner och inga artiklar langre ska
kunna justeras.

Fran denna vy kan man dven véilja om det ska vara méjligt att soka i FINFOs databas nar man
lagger till artiklar samt om man vill visa information fran eBVD (elektronisk

byggvarudeklaration).

Artiklar Projektbeskrivning Medlemmar Export Installni

Projektbeskrivning

Projektstatus

Projektnamn

Stockholr

ckl sprojektet 2

Beskrivning

Bilagor

valj fil

Tillagg

Byggvarudeklaration - eBVD 0 kr per ar (ingér)
Tillgéng till byggvarudeklarationer eBVD

Finfo O kr per ar
Tillgéng till artiklar och dokumentation frén Finfo

CCBuild O kr per &r
Tillgéng till artiklar och dokumentation frén CCBuild

ar Insikter

=3

Projekt nr.

Projekttyp

eBVD

FINFO

Inforration in control

ndnr(umm
BYGGANDE
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Medlemmar

Under denna vy kan man se nuvarande medlemmar, bjuda in nya medlemmar, se status pa
inbjudningar samt genomféra vissa atgarder (genom att klicka pa pennan i kolumnen
"Rtgard”). Atgarder som finns tillgéngliga i den vy som kommer upp &r; &ndra roll och ta bort
medlem.

Artiklar Projektbeskrivning Medlemmar E g (=

Medlemmar
Namn Roll organisation Status .;.'.gil'd
Suszi Wetterin Projektledare BASTA @ Bekriftad &
Paulina Rode-Kemilo Projektledars Basta @ Bekraftac &
Sussi Wetterin Projektmediem BASTA @ Bekraftad &

Pehr Hard Projektmedism @ Bekraftac &

Medlemsroller i ett projekt (loggbok)

En anvandare kan ha en av foljande roller:
Projektledare

Rollen ger fullstdndiga administrativa rattigheter till projektet (loggboken). Anvandare med
denna roll kan:

e Se, andra och ta bort artiklar

¢ Administrera projektmedlemmar och projektdetaljer

+ Hantera avvikelser

Projektmediem

Anvandare med denna roll kan:
e Se, andra och ta bort artiklar

Gast

Anvandare med denna roll kan:
e Endast se artiklar

Bjuda in nya projektmedlemmar
Endast anvéndare med rollen projektledare kan bjuda in anvandare till projektet (loggboken).
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Export

Under denna flik kan man skapa exporter av projektet (loggboken). Det finns ndgra olika
varianter av exporter.

Excel-format
Har finns tre olika versioner:
e En som exporterar alla artiklar inklusive den informationen man lagt in om artikeln, s
som vikt, placering, avvikelser med mera

e En som exporterar alla artiklar i ett format som underlattar importen till Byggsektorns
miljéberakningsverktyg (BM). Kolumnerna &r anpassade och dopta for att ta med den
informationen som loggboken har till BM for vidare bearbetning

e En som exporterar alla artiklar i ett format som underlattar importen till PRODIKTs
klimatberakningsverktyg. Kolumnerna ar anpassade och dépta for att ta med den
informationen som loggboken har till PRODIKT fér vidare bearbetning

Webbplats (HTML-format)

Detta ar ett mer avancerat exportformat. Exporten startas genom att klicka pa “Starta ny
export”. D3 far anvandaren vélja vilka delar av projektet (loggboken) som ska exporteras.
Anvandaren kan exportera projektinformation och dokumentation, artikelinformation och
dokumentation, medlemmar, insikter med mera. Exportfiler raderas fran projektet (loggboken)
efter 30 dagar.

PROJECT

Test XX

ARBETSYTA: BASTAGnlng AB
® Pigl

Artiklar  Projektbeskrivning Medlemmar Export Instéllningar Insikte

Export

Loggbokens innehall kan exporteras i tva format:

Excel-format
Hamta en artikelférteckning som kan bearbetas i Microsoft Excel
s Export - Bxeel
Hamta en artikelférteckning som kan importeras till Byggsektorns miljsberakningsverktyg (BM)

Export - BM Excel

]

Hamta en artikelférteckning som kanimporteras till PRODIKT

Export - Prodikt Bxcel

]

Webbplats (HTML-format)

Fér att ta del av den exporterade datan behéver du extrahera zip-filen. Exportfiler raderas automatiskt efter 30 dager.

Namn Skapad status Hantera
2024-03-26 ® Completed

2024-01-11 ® Completed

20220821 ® Completed
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Instdllningar

Under denna flik hanteras installningar fér medlemsinbjudningar. Det finns tre alternativ att
valja pa:
e Endast via inbjudan - Nya anvandare maste bjudas in

o Oppen for arbetsytans medlemmar - Anvandare som tillhér projektets (loggbokens)
arbetsyta kan ansluta sig till projektet utan inbjudan

o Tillgangligt, men kradver Projektledarens godkdnnande - Anvandare som tillhor
projektets arbetsyta kan begara atkomst till projektet men det kréver Projektledarens
godkannande

Test XX

ARBETSYTA: BASTAonline AB

@ Pagar
Artiklar Projektbeskrivning Medlemmar Export Installningar Insikter
Installningar

Installningar for medleminbjudan

(® Endast via inbjudan

Nya anvandare méste bjudas in.

Oppen fér arbetsytans medlemmar
Anvandare som tillhor projektets arbetsyta kan ansluta sig till projektet utan inbjudan

Tillgangligt, men kraver Projektledarens godkannande.
Anvandare som tillhér projektets arbetsyta kan begara atkomst till projektet men kraver

Projektledarens godkannande.
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Insikter

Under denna flik kan projektmedlemmarna se lite insikter (statistik) om projektets
(loggbokens) artiklar. Man kan se férdelningen mellan betygsnivderna BASTA, BETA,
DEKLARERAD med flera, mangder av projektets artiklar, avvikelser med mera.

.
Insikter
Artiklar 153 Mangder 14563 kg Avvikelser
Quantity in kg for 24 of 158 articles.
@ Basta @ Basta
99, 0 Beta b f*‘u Beta Inga
a @ D=klarerad @ Dsidlarerad Vantar pa godkannande
@ Elekironik @ Elekironik " @ Godkand
Oregistrerad Oregistrerad - @ &j godkand
Statistics Artiklar dver tid

5 15 8 ® Totalt O Tillagd A ® Manad

30

members in this project articles in this project

53".‘5-’.1 2016-6 2017-0 2017-7 2018-1 2018-8 2019-2 2019-9 2020-3 2020-11 2021-6 2022-0 2022-10

@ Basia () Beta @ Deklarerad @ Elektronik @ Oregistrerad

Projektets (loggbokens) status

Projektet (loggboken) kan ha ndgon av foljande statusar:

o P3gar (Aktivt) - Detta &r den status som projektet (loggboken) far nér det skapas.
Statusen innebar att projektets (loggbokens) medlemmar kan hantera artiklar och
dokumentation utifrdn den roll och behérighet de &r tilldelade i projektet.

e Arkiverat — Ett arkiverat projektet (loggbok) innebar att projektets (loggbokens)
medlemmar inte langre kan redigera ndgot i projektet (loggboken).

e Avstéangt - Om arbetsytan som projektet (loggboken) tillhér har stangts av (arkiverats)
kommer &dven dess projekt (loggbdcker) att bli avstdngda. Detta innebar ocksa att
projektmedlemmar inte ldngre har tkomst till projektet (loggboken).
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Hantera avvikelser

Om en avvikelse har lagts in pa en artikel, se information om hur man lagger in avvikelser
ovan under kapitlet “Lagg till artiklar” och stycke “Lagg in avvikelser”, kommer det att ga ut
ett e-mail till medlemmarna p& projektet (loggboken) som har rollen Projektledare om att det
finns en avvikelse att hantera. Ej hanterade avvikelser syns ocksa i mappen “"Véntande
avvikelser” pa Artikel-fliken.

For att hantera avvikelsen 6ppnar man den berdrda artikeln och skrollar ner till avsnittet
"Avvikelse”. Dar finns mojlighet att se vem som lagt in avvikelsen och den informationen de
lamnat. Det finns ocksa en méjlighet att lamna en kommentar om varfér avvikelsen godkanns
eller ej godkanns.

Avvikelse

Tillagd av Sussi Wetterlin | PENDING

Rubrik Awvikelse
Finfo artikel Ingen dokumentation
Anledning Berattigande
Vi hittar inget, ingen info fran lev. har hittat ett SDB, oklassificerad Finns ingen annan teknisk Lésning
produkt
#4 %

Har hifogat dokument

Kommentar

#~

X Radera avvikelse Godkand Ej godkand

e Radera avvikelse - Om man raderar avvikelsen sa tas den bort fran artikeln, detta
gar inte att angra

¢ Godkdnd - Om en avvikelse godkéanns kommer artikeln att synas i mappen "Godkanda
avvikelser”

¢ Ejgodkdand - Om en avvikelse ej godkdnns kommer artikeln att synas i mappen “Ej
godkanda avvikelser”
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Overfora projekt (loggbok)

Det &r mojligt att fora 6ver dgarskapet av ett projekt (loggbok) frdn en arbetsyta till en annan
arbetsyta. Detta kan vara relevant om till exempel en byggnad séaljs eller om en konsult tagit
fram en loggbok och byggnationen sedan gar dver i ett forvaltningsskede och byggherren ska
ta 6ver loggboken.

Forutsattningar for att overfora projekt

Fbéljande kravs for att man ska kunna fora 6ver ett projekt (loggbok):
1. Anvandaren som ska 6verféra projektet (loggboken) maste ha anvandarrollen Super
Admin pd den arbetsyta som projektet (loggboken) tillhér
2. Anvéndare som ska ta emot éverféringen maste ha anvéndarrollen Super Admin pa den
arbetsyta som projektet (loggboken) ska dverféras till

Starta overforing

For att starta overforingen av projektet (loggboken) gérs féljande:

1. Navigera till “"Projekt” pa arbetsytan

2. I kolumnen "Hantera” valj de tre prickarna pa projektet (loggboken) som ska dverféras

3. Ange e-postadressen for den anvandare som ska ta emot projektet (loggboken) och
klicka pa "Overfér agarskap”

ARBETSYTA

BASTAonline AB
Profil Plan & fakturering Installningar Medlemmar |Projek1| Artiklar Insikter

Projekt
Projekt som tillhér arbetsytan.
Projekt nr. Namn Typ Projektledare Antal artiklar skapad Senast &ndrad Status Hantera
Test XX Nybyggnation Pehr Hard ] 2022-06-17 2022-08-11 @ Pigd &0
Arbetsyteadmin for BASTAonline ABs
[ Skapa kopia
5489494 Testprojekt - Nybyggnation Pehr Hard 10 2022-05-23 2022-06-09 & Overfér agarskap

Méte - 2022- for BASTAonline AB
05 X Radera

Arbetsyteadmin

Forsta steget i 6verféringen ar nu klart. Mottagaren behéver nu bekrafta éverféringen.

Om en anvandare startat en éverforing kan man se status fér éverféringen genom att navigera
till “Mina projekt”. Projektet (loggboken) kommer synas under rubriken “Skickad férfragan om
dverforing”. Harifran kan man avbryta dverféringen genom att klicka pa de tre prickarna i
kolumnen “Atgard” och sen vélja “Avbryt éverféring”

Skickad férfragan om &verféring

Projekt nr. Namn Till E-post Skickad Status Atgard
01259632 Stockholmsprojekiet 2 Pehr Hard pehrhard@ivl.se 2022-08-11 X Avbryt dverfdring
Page 1 of1 20 rows ¥
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Godkanna overforing
S& héar gar det till:

Mottagaren navigerar till “Mina projekt” i vanstermenyn

2. Projektet (loggboken) kommer att synas under rubriken "Overféringsférfragan”,
mottagaren dppnar éverféringen genom att klicka pa de tre prickarna i kolumnen
"Rtgard” och sen vélja "Open transfer”

Projekt Artiklar Insikte
@ Dashboard
@ Leverantor
Overféringsforfragan
B Logbook
Mina projekt Projekt nr. Namn Frdn E-post Mottagen Status Regard
: —| 8 _ ;L 01259632 Stockholmsprojekt...  Pehr Hard pehr.hard@ivl.se 2022-08-11 B3 Open transfer
Hanter: sytor Declir
H. Page f1 v

My account

3. Nu dppnas ett nytt fonster dar man kan se information om projektet (loggboken). Om
du ar medlem pa mer &n en arbetsyta kan du dven vélja vilken av dina arbetsytor som
projektet (loggboken) ska flyttas till. Langst ner till hoger kan du godkanna eller neka
overforingen.

Forfrigan om overféring X

Fran Pehr Hard B4 pehrhard@ivise

Projektnamn

Stockholmsprojektet 2

Byggnad

Trastvigen

Objekt

Antal artiklar

Projekt nr.

01259632
Fastighetsbeteckning
1:725

Projekttyp
Nybyggnation

Projektets status

153 PAgar
Beskrivning

Dokumentation

Du har fler &n en arbetsyta

Var vanlig valj arbetsyta
ivl.se v
Genom att acceptera dverforingen kommer projektet att flyttas till din arbetsyta.

Observera att dverféringen kan medféra att avgiften for dina projekt i arbetstytan
forandras.

Nar detta ar klart 6éverfors projektet (loggboken) till mottagarens arbetsyta.

Observera! Projektets medlemmar och deras anvandarroller (behérigheter) kvarstar efter
Overféringen av projektet (loggboken) till den nya arbetsytan. Nar dverféringen genomforts
kan dock den nya arbetsytans administratorer ta bort och ersatta projektets (loggbokens)
medlemmar och anvandarroller.
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Hur ar Loggboktjansten prissatt?

Kostnaden for att anvanda Loggbokstjansten baseras pa:

+ Vilken typ av Arbetsyta du valt for dina projekt (loggbdécker)
+ Antalet projekt (loggbdcker) i Arbetsytan
+ Vilken status projekten (loggbdckerna) har

For arbetsyta “Organisations Plus” betalas en fast &rsavgift men for “Organisation” betalar man
per loggbok och ar. Se BASTAs hemsida for detaljer, Loggbokstjanst | BASTA (bastaonline.se).
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